Drodzy Rodzice

Mam nadzieje, ze udato sie Panstwu zatozy¢ konto dla dziecka na Office.com.

Jesli Panstwo dotad tego nie zrobiliscie, przeszukajcie spam lub ogtoszenia w swoich
skrzynkach w poszukiwaniu takiej informacji:

Jesli otworzycie tg wiadomos¢, przeprowadzi Was krok po kroku co trzeba zrobic.
Trzeba na poczatek ustawic¢ swoje hasto bo to wystane przez aplikacje jest
tymczasowe. Nie musicie instalowa¢ aplikacji — mozna dziatac z sieci/w przegladarce.

Bedziemy gtéwnie wykorzystywac aplikacje Teams, poniewaz daje ona mozliwos¢
prowadzenia lekcji online w wiekszej grupie niz standardowe komunikatory.
Wszelkich informacji co do planowanych zaje¢ online dostarczg Wam nauczyciele
dotychczas uzywana droga.

INSTRUKCJA DLA UCZNIA
Logowanie do aplikacji Teams

1. Zaloguj sie do witryny Office.com za pomoca szkolnego adresu e-mail i hasta.
2. Na stronie gtownej Office.com po zalogowaniu kliknij w aplikacje Teams, aby
otworzyc jg bezposrednio w przegladarce. Nie musisz nic instalowac.
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3. Wybierz Zespoty 83 | aby sprawdzi¢, w jakich jestes zespotach. Jesli nauczyciel juz
zatozyt zespot dla danego przedmiotu i dodat Cie do niego, zobaczysz kafelek dla
kazdego zespotu, w ktorym jestes
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Uwagi: Nie widzisz zadnych kafelkéw? By¢ moze nauczyciel zaprosit Cie do zespotu poprzez:

Kod (na stronie Zespoty wybierz Dotacz lub utwérz zespét i wpisz kod)
Link (sprawdz poczte e-mail!)

Gdy zobaczysz kafelki zajec, kliknij jeden z nich, aby zaczag¢ komunikowac sie z
nauczycielem i pozostatymi uczniami.

Jak dotaczy¢ do lekgji

Istnieje kilka sposobdéw dotaczania do zaje¢ online po ich rozpoczeciu.

Jesli masz otwarta aplikacje Teams, gdy nauczyciel rozpocznie spotkanie, w prawym
dolnym rogu ekranu zostanie wyswietlone powiadomienie podreczne z ogtoszeniem
rozpoczecia spotkania. Wybierz pozycje Dotacz, aby dotaczy¢ do spotkania.

Mozesz rowniez przejs¢ do swojego kalendarza aplikacji Teams. Sg w nim wymienione
wszystkie Twoje spotkania online. Aby dotaczy¢ do spotkania, kliknij dwukrotnie
spotkanie, a nastepnie w prawym gérnym rogu wybierz pozycje Dotacz.

Kliknij prawym przyciskiem myszy spotkanie w kalendarzu i wybierz pozycje Dotacz
online.

W zaleznosci od tego, jak zostato skonfigurowane spotkanie, moze by¢ konieczne
zaczekanie na wpuszczenie na zajecia online. W takim przypadku zostanie
wyswietlony komunikat z informacja, ze znajdujesz sie obecnie w poczekalni
spotkania. Twéj nauczyciel wkrotce Cie wpusci.

Reguty na zajeciach online

Oto kilka typowych regut, ktére utatwig bezproblemowy przebieg zajec¢ online.



1. Podczas dotaczania do spotkania wytacz kamere wideo i mikrofon, jesli
nauczyciel nie zalecit inaczej. W tym celu kliknij suwaki mikrofonu i kamery
wideo, aby oba byty ustawione na wytgczone. Zawsze mozesz je wiaczy¢ na

spotkaniu, jesli poprosi o to nauczyciel.

2. Jesli nauczyciel wymaga od Ciebie wtgczenia kamery wideo, rozmyj tto.
Pozwala to utworzy¢ najlepsze srodowisko do nauki dla wszystkich Twoich
rowiesnikow. Nie musisz sie przejmowac, ze w tle znajduje sie cos$
rozpraszajace innych uczniow lub mogace zostac uznane za obrazliwe. Aby
rozmyc¢ tto, kliknij srodkowy suwak, gdy dotaczasz do spotkania. Spowoduje to
otwarcie panelu z prawej strony ekranu z kilkoma opcjami tta. Wybierz
pozycje Rozmycie, aby przestoni¢ szczegoty wszystkiego, co znajduje sie za
Toba. (Uwaga nie na wszystkich urzadzeniach ta funkcja jest aktywna)

3. Uzywaj czatu spotkania do zadawania pytan. nauczyciel prawdopodobnie
udostepni wskazowki dotyczace najlepszego sposobu podnoszenia reki, ale
najczestszy to klikniecie ikony Czat w spotkaniu, a nastepnie wpisanie Reka w
gore lub Podniesienie reki. Nastepnie poczekaj, az nauczyciel Cie wezwie.
Musisz wtedy witgczy¢ mikrofon.

Jak uczestniczy¢ w zajeciach

Po dotaczeniu do zaje¢ online zobaczysz kilka kontrolek, ktére utatwig Ci
uczestnictwo oraz komunikowanie sie z nauczycielem i innymi uczniami (gdy jest to
dozwolone).

= Aby skorzystac z czatu na zajeciach online, kliknij ikone Czat.
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W oknie czatu mozesz wpisa¢ wiadomos¢, wstawi¢ tekst lub znak emoji, a
nastepnie wysta¢ wiadomos¢. Pamietaj o przestrzeganiu regut nauczyciela
okreslajacych, ktore typy wiadomosci s odpowiednie na zajeciach online.

Czat spotkania X
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Aplikacja Teams probuje przewidziec to, co zechcesz zobaczy¢ na spotkaniu.
Gdy ktos$ zaczyna moéwi¢, pokazujemy te osobe. Gdy ktos udostepnia
zawartos¢, pokazujemy ja.

Do zobaczenia

Magda Brzezinska



